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PROVINCIA PORTUGUESA DAS FRANCISCANAS MISSIONARIAS DE NOSSA SENHORA

Regulamento n.° 435/2022

Sumario: Regulamento de Creditagdo da Escola Superior de Saude de Santa Maria.

Nos termos definidos pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na sua redacao dada pelo
Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pela Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, o Pre-
sidente do Conselho de Diregdo da Escola Superior de Saude de Santa Maria, adiante designada
como ESSSM, aprova o Regulamento do Processo de Creditagao.

20 de abril de 2022. — O Presidente do Conselho de Dire¢cao da ESSSM, José Manuel
Silva.

Regulamento de Creditagao da Escola Superior de Saude de Santa Maria

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece as normas relativas ao processo de creditacao, através
da atribuicdo de créditos nos ciclos de estudos ministrados pela Escola Superior de Saude de
Santa Maria, adiante designada por ESSSM, a experiéncia profissional e a formagéo dos que nele
sejam admitidos através das provas, nos termos definidos pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo, alterado pelos Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, Decreto-Lei n.° 230/2009, de 14 de
setembro, Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro,
Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, Decreto-Lei n.° 27/2021, de 16 de abril e pela Portaria
n.° 181-D/2015, de 19 de junho.

Artigo 2.°
Ambito de aplicagdo

O disposto neste regulamento aplica-se ao processo de creditagdo de unidades curriculares de
todas as formagdes conferidas pela ESSSM, nomeadamente Cursos de Especializagéo Tecnoldgica,
ciclos de estudos conducentes aos graus de Licenciado e de Mestre, a partir de outras formagdes
realizadas anteriormente em estabelecimentos de ensino superior, nacionais ou estrangeiros, e da
experiéncia profissional devidamente comprovada, para efeitos de prosseguimento de estudos, tal
como consignado nos artigos 45.°, 45.°-A e 45.°-B, do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo,
na sua redacéo atual.

Artigo 3.°
Definigdes e Conceitos
Para efeitos do disposto no presente regulamento, entende-se por:

a) «Unidade curricular» a unidade de ensino com objetivos de formagao proprios que € objeto
de inscricdo administrativa e de avaliagido traduzida numa classificagao final;

b) «Plano de estudos de um curso» o conjunto organizado de unidades curriculares em que
um estudante deve ser aprovado para:

i) Obter um determinado grau académico ou o diploma de técnico superior profissional;
iiy Concluir um curso nao conferente de grau;
iif) Reunir uma parte das condi¢des para obtengédo de um determinado grau académico;
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¢) «Duragao normal de um ciclo de estudos» o nimero de anos, semestres e ou trimestres
letivos em que o ciclo de estudos deve ser realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro e em
regime presencial;

d) «Crédito» a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, desig-
nadamente sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientagao pessoal de tipo tutorial,
estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagédo, nos termos do Decreto-Lei n.° 42/2005,
de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho;

e) «Condi¢des de acesso» as condi¢cdes gerais que devem ser satisfeitas para requerer a
admissao a um ciclo de estudos;

f) «Condigbes de ingresso» as condigdes especificas que devem ser satisfeitas para requerer
a admissao a um ciclo de estudos concreto numa determinada instituigdo de ensino superior;

g) «Areas de formagao fundamentais do ciclo», aquelas que, de harmonia com a classificagdo
das areas de educacgao e formagao aprovada pela Portaria n.° 256/2005, de 16 de margo, repre-
sentem, pelo menos, 25 % do total dos créditos;

h) «Perfil profissional» a descrigdo do conjunto de atividades e saberes requeridos para o
exercicio de uma determinada atividade profissional;

i) «Referencial de competéncias» o conjunto de competéncias exigidas para a obtencgao de
uma qualificagao;

J) «Escala de classificagao portuguesa» aquela a que se refere o artigo 15.° do Decreto-Lei
n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho.

Artigo 4.°
Principios gerais de creditagao

1 — Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtengdo de grau académico ou
diploma, a ESSSM pode:

a) Creditar a formagéo realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores conferentes
de grau em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer a obtida no quadro da
organizagao decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Creditar a formacgao realizada no &mbito dos cursos técnicos superiores profissionais, até
ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

c¢) Creditar as unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do artigo 46.°-A,
do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo
de estudos;

d) Creditar a formagéo realizada no ambito de cursos nao conferentes de grau académico
ministrados em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do
total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Creditar a formagéo realizada no ambito dos cursos de especializagdo tecnoldgica, até ao
limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Creditar outra formagao nao abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um tergo
do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Creditar experiéncia profissional até ao limite de 50 % do total dos créditos de cursos téc-
nicos superiores profissionais nas situacdes em que o estudante detenha mais que cinco anos de
experiéncia profissional devidamente comprovada;

h) Creditar experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um tergo do
total dos créditos do ciclo de estudos, sem prejuizo do disposto na alinea anterior.

2 — O conjunto de créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a h) do niumero anterior nao
pode exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.
3 — Sao nulas as creditacbes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e d), do n.° 1, quando as instituigdes estrangeiras em
que a formagéao foi ministrada nao sejam reconhecidas pelas autoridades competentes do Estado
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respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino superior, conforme estabelecido pelo ar-
tigo 1.1 da Convencao sobre o Reconhecimento das Qualificagées Relativas ao Ensino Superior
na Regido da Europa, aprovada, para ratificagdo, pela Resolugao da Assembleia da Republica
n.° 25/2000, de 30 de margo;

b) Que excedam os limites fixados nos nimeros 1 e 2 do presente artigo.

4 — A atribuigao de créditos ao abrigo das alineas g) e h) do n.° 1 pode ser total ou parcialmente
condicionada a realizacao de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos.

5 — A creditagdo tem em consideragéo o nivel dos créditos e a area em que foram obtidos.

6 — Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

7 — A mesma formacdo nao pode ser creditada mais do que uma vez, no mesmo ciclo de
estudos ou mesmo em ciclos de estudos diferentes.

8 — No caso em que a creditacdo ocorra no ato da candidatura a um ciclo de estudos:

a) Nao é condigao suficiente para o ingresso no ciclo de estudos;
b) So produz efeitos apds a admissao no ciclo de estudos e para esse mesmo ciclo.

9 — Nao é passivel de creditagao:

a) A formacao ministrada em ciclos de estudos conferentes ou ndo de grau académico cujo
funcionamento nao foi autorizado nos termos da lei;

b) A formagao ministrada em ciclos de estudos conferentes ou ndo de grau académico fora da
localidade e instalagbes a que se reporta a acreditagao e ou o registo.

Artigo 5.°
Principios e procedimentos para a creditagao da experiéncia profissional e formagao cientifica

1 — Acreditagéo da experiéncia profissional consiste na atribuigdo de créditos (ECTS) corres-
pondentes a unidades curriculares de cursos em funcionamento na ESSSM, a partir da avaliagcéo
das competéncias do requerente adquiridas através da experiéncia profissional;

2 — A atribuicdo de créditos por experiéncia profissional devera ser total ou parcialmente con-
dicionada a uma avaliagdo em que sejam considerados: experiéncia profissional minima de 5 anos,
dominio de competéncias transversais, dominio de conhecimentos e dominio de atividades praticas
na area da experiéncia profissional a creditar, mediante apresentacao, devidamente certificada, de
elementos comprovativos;

3 — Os métodos de avaliagao, orientados aos objetivos das unidades curriculares ou areas
cientificas passiveis de isencgao por creditacdo, compreendem:

a) Submissao de CV do candidato atualizado;

b) Avaliagao de relatério que demonstre experiéncia profissional minima de 5 anos (por exem-
plo, através de declaragéo da entidade patronal com as fungdes desempenhadas, local onde foram
cumpridas e a sua duragéo), dominio de competéncias transversais (por exemplo, mediante decla-
racao do/da responsavel do servigo), dominio de conhecimentos (por exemplo, através de provas
de pratica reflexiva, estudos de caso, artigos cientificos) e dominio de atividades praticas;

¢) Realizagao de entrevista para validagao e avaliagdo de cada dominio anteriormente elencado,
devendo ficar formalmente registada uma sintese do desempenho do/a candidato/a.

4 — Sem prejuizo do disposto no niumero anterior, podem ainda ser adotados outros méto-
dos considerados mais adequados para a avaliagao do nivel e atualidade dos conhecimentos e
competéncias e sua adequagao as areas cientificas dos ciclos de estudos em causa, em casos
excecionais que a Comissao de Creditacbes assim o considere.

5 — O juri do processo de creditagdo da experiéncia profissional sera constituido por 3 ele-
mentos: o coordenador de curso, o responsavel da unidade curricular e um membro da Comissao
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de Creditagdo. No caso de os cargos serem representados pelo mesmo elemento, a Comissao de
Creditagdes designara um elemento substituto;

6 — Para obter creditacao a unidade curricular, € necessaria uma classificacdo minima de
“Satisfatorio” em cada um dos dominios, correspondendo a nota final a média ponderada do ins-
trumento de avaliagdo de competéncias;

7 — O numero maximo de créditos a atribuir devera respeitar os valores constantes nas
alineas f) e h), do n.° 1, do artigo 4.°, deste regulamento.

Artigo 6.°
Critérios para atribuigao da classificagao

1 — Na creditagdo de unidades curriculares realizadas em estabelecimento de ensino superior
portugués, sera atribuida pelo Conselho Técnico-Cientifico (CTC), uma classificagao igual a obtida
no estabelecimento de ensino superior onde foi realizada.

2 — Na creditagao de unidades curriculares realizadas em estabelecimento de ensino superior
estrangeiro, sera atribuida pelo CTC:

a) Uma classificagao igual a obtida no estabelecimento de ensino superior onde foi realizada,
se este adotar a escala de classificagao portuguesa;

b) A classificagao resultante da conversao proporcional da classificagao obtida no estabele-
cimento de ensino superior para a escala de classificagao portuguesa, se este adotar uma escala
de classificagao diferente, nos termos da Escala Europeia de Comparabilidade das Classificagdes.

3 — Nas circunstancias em que a creditacdo de uma unidade curricular resulte da combina-
¢ao de um conjunto de unidades curriculares anteriormente realizadas, o CTC atribui a unidade
curricular creditada uma classificacdo ponderada do peso de cada uma das unidades curriculares
anteriormente realizadas na creditagéo atribuida.

4 — Nos casos em que as unidades curriculares consideradas para acreditagao tenham sido
avaliadas com classificagdo de apto/nao apto e ndo haja qualquer possibilidade de converséo para
a escala portuguesa em vigor, ser-lhes-a atribuida a classificacéo se 10 valores.

5 — As unidades curriculares a que seja atribuida creditagéo por via do processo de credi-
tacao de competéncias através de formacédo em contexto ndo superior ou por via da experiéncia
profissional ndo sera atribuida classificagado, pelo que as mesmas nao serdo consideradas para
efeitos de calculo da classificagao final do ciclo de estudos.

6 — Na hipotese prevista no nimero anterior, as unidades curriculares constardo nas certi-
dbes e no suplemento ao diploma, respetivos, com a mengao de “Unidade curricular realizada por
processo de creditagdo de competéncias profissionais e ou formagao nao superior”.

Artigo 7.°

Creditagao no regime de mudanga de par instituicao/curso

O pedido de creditagao por parte de estudantes admitidos pelo regime de mudanga de par
instituicdo/curso obedece ao disposto no artigo 4.°

Artigo 8.°
Creditagado no regime de reingresso

1 — Aos estudantes que reingressam num curso da ESSSM ¢é considerada a totalidade da
formacéo obtida com aproveitamento durante a anterior inscrigdo no mesmo curso ou no curso
que o antecedeu.

2 — Caso existam diferengas entre as unidades curriculares do plano de estudos em vigor e
planos de estudos anteriores, o CTC aprovara um plano individual de transi¢ao curricular, em que
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as unidades curriculares comuns realizadas com aproveitamento € atribuida a mesma classificagao,
sendo as restantes creditadas nos termos do artigo 4.°

3 — O numero de créditos a realizar para a obtengdo do grau académico/diploma ndo pode
ser superior a diferenca entre o numero de créditos necessario para a obtenc¢ao do grau/diploma e
os créditos da totalidade da formagao obtida durante a anterior matricula/inscrigao.

4 — Em casos devidamente fundamentados em que nao seja possivel considerar a totalidade
da formagéo obtida durante a anterior matricula, o niumero de ECTS a considerar para a atribuigao
do grau académico nao pode ser superior em 10 % do que resulta da aplicagido da regra fixada no
numero anterior.

Artigo 9.°
Formacao realizada na ESSSM

1 — Nas situa¢des em que um estudante tiver concluido, como unidade curricular isolada ou
no ambito de um curso ministrado na ESSSM, uma unidade curricular comum a diferentes cursos,
essa unidade curricular é considerada realizada, com a respetiva classificacao final, em qualquer
curso da ESSSM que a integre no respetivo plano de estudos e a que o estudante se matricule.
Este processo é realizado administrativamente, sem mais formalidades, pela Secretaria Pedagdgica.

2 — O disposto no numero anterior aplica-se, ainda, a unidades curriculares homoénimas e
a pares de unidades curriculares que o CTC, em deliberagao lavrada em ata, tenha considerado
possuirem os mesmos objetivos e os mesmos conteudos programaticos.

Artigo 10.°

Formacgao realizada em estabelecimento de ensino superior
estrangeiro ao abrigo de programas de mobilidade

Aformacao realizada por estudantes em estabelecimentos de ensino superior estrangeiro, ao
abrigo de programas de mobilidade, produz os mesmos efeitos que a formagéo obtida nos cursos
da ESSSM, nos termos definidos no contrato de formacao.

Artigo 11.°
Instrugao do processo de creditagao

1 — Os pedidos de creditacdo devem ser efetuados mediante requerimento, em formulario proé-
prio disponibilizado para o efeito, dirigido ao Presidente do CTC, pelo interessado ou seu procurador.

2 — No requerimento devem ser, obrigatoriamente, identificadas as unidades curriculares do
plano de estudos do curso em que o estudante estd matriculado e cuja creditagdo pretende.

3 — O requerimento devera ser instruido com documentos auténticos ou autenticados que
certifiquem a formacéo a creditar:

a) Quando diga respeito a creditagdo de formacgao:

i) Certiddo comprovativa da formagao relevante para o processo de creditacéo, que ateste as
unidades curriculares concluidas com aproveitamento, o ano letivo em que foi realizada, a area
cientifica, o nimero de ECTS, a carga horaria e a classificagao final obtida;

ii) Certidao dos conteudos programaticos das unidades curriculares referidas na alinea anterior;

iify Cépia do respetivo plano de estudos publicado no Diario da Republica, no caso de cursos de
instituigdes de ensino superior nacionais, ou coépia de plano de estudos emitida pelo respetivo esta-
belecimento de ensino, no caso de formagao obtida em instituicbes de ensino superior estrangeiras;

iv) Outros documentos requeridos pelo CTC, desde que justificados e fundamentados, ou que
o requerente considere relevantes para a analise do seu processo;
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b) Quando diga respeito a creditagdo de experiéncia profissional:

i) Curriculum vitae;

iiy Certidao de habilitagdes;

iiify Relatdrio apresentado pelo requerente, onde devera constar, de forma objetiva e sucinta,
a informacéo relevante e fundamentada para efeitos de creditagao:

iv) Declaragao ou certificado emitido pela entidade empregadora que comprove, relativamente
a cada experiéncia profissional os seguintes dados: designacao das fun¢gdes desempenhadas; data
e local onde foi obtida; duragdo em meses/anos; horario semanal ou horas semanais cumpridas;
categoria/cargos e breve descrigao das fungbes desempenhadas;

v) Documentagédo comprovativa das publicagdes, trabalhos desenvolvidos, projetos e outros,
que a Comissao de Creditagbes considere necessarios, desde que justificados e fundamentados,
€ que permitam comprovar ou avaliar competéncias adquiridas.

4 — Nas situagdes internas de reingresso e de transferéncia, a creditagdo € automatica.
5 — A falta de documentos exigidos para a instrugdo do processo de creditagao obsta a sua
apreciagao.
Artigo 12.°

Tramitagao do processo do pedido de creditagao
1 — O processo do pedido de creditacdo segue a seguinte tramitagao:

a) Instrugao dos processos relativos ao pedido de reconhecimento e creditagdo de competén-
cias nos termos definidos no artigo anterior deste regulamento;

b) Apresentacao de requerimento pelo interessado;

c¢) Apreciacao pela Comissao de Creditagdes do CTC, que devera solicitar parecer, obrigato-
riamente, ao docente responsavel pela unidade curricular do respetivo curso, bem como a outros
docentes, caso assim o entenda, podendo solicitar toda a documentagao considerada indispensavel
para a apreciacao;

d) Finda a fase de apreciagdo, a Comisséo de Creditagdes do CTC elabora, em formulario
proprio, parecer fundamentado da avaliacdo a submeter ao CTC;

e) O CTC aprecia o parecer emitido pela Comissao de Creditagbes, delibera e regista em ata
a sua deciséo devidamente fundamentada;

f) A decisao de creditagao € notificada ao requerente, pelos meios escritos mais expeditos, no
prazo maximo de cinco (5) dias apos decisao do CTC.

Artigo 13.°
Prazos

1 — O requerimento de creditagao deve ser apresentado no prazo de dez (10) dias Uteis, con-
tados a partir da data da matricula no curso respetivo, exceto situacdes excecionais fundamentadas
e autorizadas pelo Conselho de Direcgao.

2 — O CTC deliberara sobre o pedido nos trinta (30) dias subsequentes a recec¢ao do reque-
rimento devidamente instruido.

3 — Os pedidos de creditagado s6 podem ser requeridos pelos estudantes que estejam matri-
culados nas unidades curriculares a que pretendem creditagao.

4 — Os pedidos de creditagao da experiéncia profissional ndo estao sujeitos a prazos definidos,
podendo ser requeridos em qualquer momento.

5 — Os pedidos de avaliagao preliminar, nao vinculativa, da possibilidade de atribui¢cdo de cre-
ditacbes, sao considerados processos eminentemente administrativos, podendo ser apresentados
em qualquer momento e apreciados pela respetiva coordenagéo de curso.
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Artigo 14.°
Publicitagao da creditagao

A publicitagdo das creditagbes ¢é feita no site da escola (www.santamariasaude.pt) nos
dez (10) dias subsequentes a deliberagdo do CTC.

Artigo 15.°
Recurso

1 — Da deliberacdo do CTC cabe recurso para o Presidente do CTC.

2 — O recurso deve ser devidamente fundamentado e apresentado pelo estudante no prazo
de oito (8) dias, a contar da data da sua notificagao da deliberagao do CTC.

3 — O recurso sera decidido, apds audigao fundamentada do Presidente do CTC, no prazo
maximo de trinta (30) dias e notificado ao estudante, pelos meios escritos mais expeditos.

Artigo 16.°
Emolumentos

1 — Sao devidos emolumentos pela apreciagdo dos processos de pedidos de creditacao, de
acordo com a tabela de emolumentos em vigor na ESSSM, os quais devem ser pagos no momento
da apresentacao do requerimento.

2 — No caso previsto no n.° 5 do artigo 11.°, bem como no caso de indeferimento total ou
parcial do pedido de creditagao, ndo ha lugar a reembolso dos emolumentos pagos.

Artigo 17.°
Publicagao e divulgagao

O presente Regulamento é publicado no Diario da Republica, 2.2 série e na pagina da internet
da ESSSM (www.santamariasaude.pt).

Artigo 18.°
Disposicoes finais

1 — As duvidas de interpretagao e omissdes associadas a aplicagao do presente regulamento
serao resolvidas por despacho do Presidente do CTC.

2 — O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao no Diario da
Republica e aplica-se a todos os processos de creditacdo que sejam requeridos em data posterior
a da sua publicagao.
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